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Introducéo

O projeto educativo, enquanto documento filosofico, consagra principios orientadores da atividade
educativa e escolar do Agrupamento, no dmbito da sua autonomia. Reveste-se, pelo seu periodo temporal,
de um carater globalizante que ndo se coaduna com a operacionalizacdo e concretizacdo das

especificidades legislativas que regem a escola anualmente. Neste contexto, este documento deve ser



entendido como um complemento, estruturado de acordo com os principios gerais consignados no nosso

Projeto Educativo e com as normas definidas no Regulamento Interno.

Os critérios para a constitui¢do das turmas em 2016/17 seguem as orientacdes do Despacho Normativo
n.° 7-B/2015 de 7 de maio alterado pelo despacho normativo 1-H/2016 de 14 de abril de 2016.

De seguida serdo emunerados alguns aspetos que sédo objeto de decisdo do Agrupamento.

1.1 Critérios para a constituicdo de turmas/grupos (aspetos gerais)
Na constituicdo das turmas/grupos prevalecem os critérios de natureza pedagdgica. Neste contexto, ndo
poderéo ser constituidas turmas apenas com alunos em situacéo de retencéo, devendo ser respeitada, em

cada turma, a heterogeneidade do publico escolar, com excecao de projetos devidamente fundamentados.

Sempre que possivel, na constituicdo das turmas/grupos deve:

a) dar-se continuidade ao grupo / turma. No caso do 7° e 8° ano a organizagdo das turmas esta
dependente das opcdes dos alunos nas disciplinas da oferta de escola;

b) manter os alunos com necessidades educativas especiais dentro do grupo-turma (ou com outros
alunos da turma/grupo), salvo no caso do referido na alinea a);

c) respeitar as opg¢des dos alunos;

d) distribuir os alunos retidos ou ndo aprovados de acordo com as caracteristicas especificas de
cada um;

e) Evitar a constituicdo de turmas mistas no que diz respeito as opg8es dos alunos e implementar,
dentro do possivel e tendo a concordancia dos Encarregados de Educacéo no que respeita a a reintegracdo
de alunos noutras turmas, as sugestfes dos conselhos de turma, registadas em ata na reunido de final de

ano letivo.

2. CONSTITUICAO DE TURMAS DA EDUCAGCAO PRE-ESCOLAR - 2016/17

2.1 - CRITERIOS PARA A CONSTITUICAO DE TURMAS

Os grupos-turma séo constituidos de acordo com o alvara atribuido para funcionamento da sala e legislacéo
em vigor - 25 alunos e 20 criancas (desde que inclua 1 ou 2 criangas com necessidades educativas especiais.
3. CONSTITUICAO DE TURMAS NO 1° CICLO - 2016/17

3.1 - CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO DOS ALUNOS

1. A matricula no estabelecimento de ensino esta condicionada a existéncia de vaga nos estabelecimentos
pretendidos e a ordem de preferéncia dos estabelecimentos de ensino manifestadas pelos encarregados
de educacéo

2. As preferéncias dos estabelecimentos de ensino manifestadas pelos Encarregados de Educacédo serédo
satisfeitas de acordo com as opg¢Bes dos Encarregados de Educacédo por ordem de opcéo.

3. De acordo com a ordem de inscricdo nos Servigos de Administracdo Escolar, os alunos que realizaram a
sua inscricéo fora de prazo, serdo colocados a seguir a todos aqueles que efetuaram a matricula dentro do
prazo.

4. Para cada opcdo do encarregado de educacdo e de acordo com os critérios, para satisfacdo das

preferéncias dos encarregados de educacao serdo aplicadas as prioridades definidas na legislagdo em vigor.

3.2- CRITERIOS PARA A CONSTITUICAO DE TURMAS DO 1°CEB

1. As turmas serdo constituidas com o nimero méaximo de alunos permitido por lei (26 alunos).



2. As turmas constituidas em 2015/2016 servem de base a constitui¢cdo em 2016/2017.

3. Os alunos retidos podem integrar a turma a que pertenciam ou outra do mesmo ano que o aluno ira
frequentar, por decisdo da diretora, sob proposta do professor titular de turma, ouvido o conselho de
docentes.

4. Na formacéo de turmas de 1° Ano deverdo ser tidas em linha de conta as informagfes das educadoras
de infancia.

5. Na formacgdo de turmas do 1° Ano os grupos oriundos dos jardins de infancia e estabelecimentos de
Ensino Privado, caso ndo possam integrar a mesma turma, serdo divididos de acordo com as preferéncias

manifestadas pelos encarregados de educacéo e as informagdes das educadoras de infancia.

4. CONSTITUICAO DE TURMAS DE 5° ANO - 2016/2017
4.1. Sdo inscritos no 5° ano os alunos que:

a) Frequentaram em 2015/2016 o Agrupamento.

b) Comprovarem através de fotocépia do recibo da 4gua, eletricidade ou telefone fixo a residéncia
do encarregado de educagdo ou declaragdo do local de emprego deste, na area pedagbgica do

Agrupamento.

4.2. Os alunos serdo distribuidos de acordo com os critérios seguintes:

a) Atender as indicacdes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 1° Ciclo (parecer do Professor
Titular de Turma) sobre os alunos do 4° Ano;

b) Distribuicdo equilibrada dos alunos com NEE pelas diferentes turmas, ouvidas os professores de
Educacéo Especial e a psicéloga do Agrupamento;

c) Distribuicdo equilibrada dos alunos retidos e ndo aprovados, segundo o perfil destes e as vagas
existentes nas diversas turmas;

d) Constituicdo de turmas com niveis etarios proximos e numero equilibrado de alunos e alunas;

e) Inclusdo dos alunos nas turmas cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos
servigos de Administragdo Escolar.

f) A constituicdo de turmas ou a sua continuidade, a titulo excecional, com numero diferente do
estabelecido carece de autorizacdo do conselho pedagdgico, mediante anélise de proposta fundamentada

da diretora.

5. CONSTITUICAO DE TURMAS DE 6, 7°, 8° e 9° ANO - 2016/2017
5.1. Critérios para a distribuicdo dos alunos:

a) Distribuicéo equilibrada dos alunos retidos e ndo aprovados, segundo o perfil destes e as vagas
existentes;

b) Sempre que possivel, respeitar as indica¢des do Conselho de Turma;

¢) As mudancas de turma de alunos propostas pelos conselhos de turma deverao ter a concordancia
dos respetivos encarregados de educacéo;

d) Para a distribuicao dos alunos com NEE pelas diferentes turmas deverao ser ouvidos os professores
de Educacdo Especial e/ou psicéloga do Agrupamento;

e) A constituicdo de turmas com niveis etarios proximos e numero equilibrado de alunos e alunas;

f) No caso de o nimero de alunos inscritos numa Lingua Estrangeira Il ser superior ao nimero de

vagas existentes, o critério de selecdo serd a idade, tendo prioridade os mais novos;



g) A constituicdo de turmas ou a sua continuidade, a titulo excecional, com numero diferente do
estabelecido carece de autorizacdo do conselho pedagdgico, mediante anélise de proposta fundamentada

da diretora.

5.2 Critérios para a elaboragéo de horéarios
Na elaboracéo de horarios prevalecem critérios de natureza pedagdgica no respeito pelas regras constantes

do regulamento interno e da legislacdo em vigor.

5.3 Horarios de alunos
Critérios para a construcdo dos horarios dos Alunos:

a) Todas as escolas do agrupamento funcionam em horario normal;

b) Os apoios decorrerdo, preferencialmente, no final do turno da manha, no inicio do turno da
tarde;

c) As disciplinas de Linguas Estrangeiras e de Educacéo Fisica ndo devem ser lecionadas em dias
seguidos;

d) As disciplinas sujeitas a avaliagdo externa deverao ser lecionadas no priodo da manhg;

e) O intervalo do almogo né&o podera ser inferior a uma hora;

f) O horario deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada, de modo que ndo existam dias muito
sobrecarregados e desde que ndo prejudique o horario global dos alunos;

g) Nos dias com um maior nimero de aulas e sempre que possivel, os horarios deverdo ter uma
distribuicdo onde se integrem disciplinas de carater tedrico e disciplinas de carater pratico;

h) No mesmo dia, o nimero de aulas curriculares ndo deve ultrapassar 8 tempos, desde que nao
prejudique o horario global dos alunos. Na eventualidade de ser necessario ultrapassar esse limite, devem
ser incluidas as disciplinas de carater mais pratico;

i) A Diretora, por razdes de servigo, para garantir o cumprimento dos principios enunciados na lei e
na sequéncia das competéncias que lhe estédo atribuidas, reserva a possibilidade de proceder a alteracdes

de forma a garantir a melhor gestéo possivel dos recursos humanos e fisicos da instituicdo.

6. HORARIOS DOS PROFESSORES - Critérios para a distribuicdo de servico
Os critérios para a distribuicao de servico segue o definido na lei em vigor e no despacho normativo

relativo a organizacdo do ano letivo 2016/2017

6.1 Componente letiva

a) Na elaboracdo do horario de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a
totalidade das horas correspondentes a duracao da respetiva prestacdo semanal de trabalho, com excecao
da componente ndo letiva destinada a trabalho individual e da participacdo em reunides de natureza
pedagdgica convocadas nos termos legais.

b) O horério previsto no nimero anterior devera ser distribuido aos docentes no inicio do ano letivo
ou no inicio da sua atividade se ndo for coincidente com aquele.

c) A distribuicdo da componente letiva deve primar por ser equitativa entre os docentes a lecionar
no Agrupamento.

d) A distribuigcdo do servico docente é feita pela diretora, tendo por base as orientacdes legais em
vigor. Dentro do possivel, devem ser tidas em conta as preferéncias manifestadas pelos docentes,
consideradas as necessidades do Agrupamento, graduacao profissional e a ordem de seriacdo em concurso

nacional.



€) Sempre que possivel, devem, ainda, ser tidos em conta os seguintes aspetos:

¢ a lecionacdo de cada disciplina (ou de cada nivel) deve ser assegurada por uma equipa de,
pelo menos, dois professores;

¢ a distribuicdo de servico de cada docente devera ser tendencialmente homogénea, isto €,
cada docente ndo devera ter, mais de trés niveis;

¢ dentro de cada ciclo de ensino, serd dada prioridade ao acompanhamento dos alunos pelos
mesmos docentes (e pelo mesmo diretor de turma) ao longo dos anos desse ciclo, exceto por razdes
devidamente justificadas, submetidas por escrito ao 6rgao de gestéo;

f) Acomponente letiva, a constar no horario semanal de cada docente, encontra-se fixada no artigo
77.° do ECD, considerando-se que esta completa quando totalizar 22 horas semanais (1100 minutos).

g) O servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes no Agrupamento tem prioridade sobre
gualquer outro para efeitos do preenchimento da componente letiva a que cada docente esta obrigado
pelo disposto nos artigos 77.° e 79.° do ECD.

h) A componente letiva de cada docente dos quadros tem de estar totalmente completa, ndo
podendo, em caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia.

i) O servico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos diarios, podendo,
excecionalmente, e se as condi¢cdes da escola assim o exigirem, incluir-se num terceiro turno do horario
dos docentes a participacdo em reunides de natureza pedagdgica.

J) N&o é permitida a distribuicédo ao docente de mais de seis horas letivas consecutivas.

k) Areducdo da componente letiva do horario de trabalho a que o docente tenha direito, nos termos
do artigo 79.° do ECD, determina o acréscimo correspondente da componente ndo letiva a nivel de
estabelecimento, mantendo-se a obrigatoriedade da prestacdo, pelo docente de 35 horas de servico
semanal, incluindo o trabalho individual.

I) Desempenho de cargos e outras funcbes de natureza pedagdgica: As funcdes de coordenacéo,
orientacdo, supervisdo pedagoégica e avaliagdo do desempenho sdo exercidas pelos docentes que relinam

as condicBes estabelecidas na lei em vigor.

7. Critérios para a utilizagdo do Crédito Horério
a) Implementagcdo de medidas que concorram para o desenvolvimento dos conhecimentos e das
capacidades dos alunos;
b) Atribuicdo de cargos de natureza pedagogica, designadamente de orientacdo educativa e de
supervisédo pedagdgica.
¢) As horas do CH serdo distribuidas em funcéo das seguintes necessidades:
e Refor¢o as horas de apoio pedagdgico aos alunos;
e Coordenacédo de Atividades de apoio educativos aos Alunos;
¢ Atividades de Avaliacdo de Docentes;
¢ Projeto de Avaliacdo Interna;
e Coordenacdo/desenvolvimento de Projetos Pedagégicos Inovadores;
o Atividades de tutoria pedagdgica, em funcdo dos alunos selecionados pelo conselho de turma;
o Atividades educativas para a ocupacdo plena dos horarios dos alunos (no quadro do horario
estabelecido para a turma);
¢ Coordenacéo e supervisao pedagdgica;
e Coordenacéo de Estruturas de Orientacdo Educativa;

¢ Coadjuvacdo em sala de aula no 1° ciclo (Expressbes Fisico-motoras).



¢ Plano de acéo estratégica de Promocédo do Sucesso Escolar

e Professor Tutor

8.Componente N&o Letiva dos docentes:
8.1 a) A componente néo letiva do servigo docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD e abrange
a realizagdo de trabalho individual e a prestacdo de trabalho no estabelecimento de educacéo ou ensino.

b) A diretora estabelece o maximo de 3 tempos semanais, para que, nos termos n.° 4 do artigo 82.°
do ECD até ao limite de 150 minutos, para que:

. Figuem asseguradas as necessidades de acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos alunos;

. Sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessarias a plena ocupacéo dos alunos
durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar;

. Sejam asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.

¢) Um dos tempos da componente nao letiva sera atribuida aos Diretores de Turma.

d) Um dos tempos da componente néo letiva serd atribuido a um docente do conselho de turma que
desempenhara as fungdes de secretério e sera responsavel pelo acompanhamento dos alunos da turma;

e) Um dos tempos da componente ndo letiva dos docentes devera ser reunido do conselho de
turma de modo a promover o trabalho colaborativo;

f) Na educacgéo pré-escolar e no 1° Ciclo, a componente de nivel de estabelecimento é de 3 horas;

g) No 1° ciclo, é tido em consideragdo, na componente ndo letiva, o tempo necessario para as
atividades de acompanhamento e de vigilancia doa alunos durante os intervalos entre as atividades letivas,
com excec¢édo do periodo do almoco, assim como o atendimento aos encarregados de educacao;

h) Sem prejuizo do nimero anterior, os docentes fardo a vigilancia durante os intervalos de forma

rotativa.

8.2 Critérios para a utilizacdo da componente néo letiva (reducdo ao abrigo do art.© 79.° do ECD)

a) Componente ndo letiva - horas de reducdo - artigo 79.° do ECD - As horas de reducédo da
componente letiva semanal de que o docente beneficie nos termos do artigo 79.° do ECD sdo utilizadas
prioritariamente para o desempenho das seguintes funcdes e de acordo com as seguintes prioridades:

e Coordenacdo das estruturas de coordenacdo educativa e supervisdo pedagogica, nos termos
da lei;

e Avaliacdo do desempenho do pessoal docente;

e Coordenacdo pedagogica no ambito do desporto escolar;

e Coordenacdo de Estruturas de Orientacdo Educativa;
e Desenvolvimento de projetos e clubes;

e Apoio individual a alunos;

e Prevencao da indisciplina (EPI).

8.3 Componente ndo letiva de trabalho individual

a) A componente ndo letiva individual compreende a realizagdo do trabalho de preparacdo e
avaliacdo das atividades educativas realizadas pelo docente, bem como a elaboragédo de estudos e de
trabalhos de investigacdo de natureza pedagdgica ou cientifico-pedagdgica.

b) Na determinagdo do nimero de horas destinado a trabalho individual e a participacdo nas reunides

deve ser tido em conta o niumero de alunos, turmas e niveis atribuidos ao docente.



9. Ocupacao dos tempos escolares/tardes dos alunos

9.1 Na auséncia imprevista de docentes privilegia-se a permuta.

Os alunos poderdo igualmente ser encaminhados para a biblioteca nas situacdes de auséncia de docentes.
Prevendo-se a possibilidade, caso existam tempos disponiveis, desses docentes desenvolverem atividades
no dominio desportivo ou no ambito das TIC. Em situagdo de existir mais de uma turma sem aulas sera

sempre dada preferéncia aos alunos mais novos.

10. Critérios para a distribuicédo da Dire¢do de Turma (Perfil do DT):

1. O DT deve, preferencialmente, lecionar uma das disciplinas onde estejam matriculados todos os alunos;
2. Deve ser assegurada a continuidade da Direcdo de Turma, desde que solicitada pelo docente, quando
pedagogicamente aconselhavel e nas situagdes em que se aplica (estéo excluidas as situa¢des em que ha
desmembramento de turma);

3. A Diretora, por razdes de servico, para garantir o cumprimento dos principios acima enumerados ou
estabelecidos na lei, na sequéncia das competéncias que lhe estdo atribuidas, reserva a possibilidade de

proceder as alteragfes consideradas convenientes no sentido de uma melhor gestao dos recursos humanos.

11. Oferta complementar e oferta de escola
Oferta complementar: Educacgéo para a Cidadania no 1° ciclo (3° e 4°Ano)
Tempo de Promocéo da Cidadania no 2° ciclo
Matérias Alternativas Desportivas (7° e 8° Ano)
Promocéo da Cidadania (9° Ano)
Oferta de Escola : Expressdo musical
Expresséo Plastica

Educacéo Tecnoldgica

1. Cursos de educacéo e formacgéo de adultos

Curso de educacao e formacao de adultos - nivel 1 (basico), nivel 2 (basico) e nivel 3 (basico) escolar
e Portugués para Estrangeiros

No ano letivo de 2016-2017 poderdo funcionar cursos de educacao e formacado de adultos em funcéo dos
interesses dos alunos, da comunidade e considerados o0s recursos existentes no Agrupamento, e de acordo

com as autoriza¢cBes que venham a surgir do ME.



